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＜非会員向＞ 

レンタルスペースご利用規約 

作成：2017 年８月１日 更新：2018 年５月２２日  
本規約は、コトノハコにおいてコトノハコが提供するレンタルスペースに関わるサービスをご利用され
る全てのかたに適用されるものです。 
 
■利用時間 
＜火曜日〜土曜日１０：００〜１６：００＞ ＜日曜日・月曜日・祝日 店休日＞ 
 
■利用料金 
＜非会員＞ 
・フリー席（〜１名） ¥300/1h/1 席 
・ワークスペース（〜４名） ¥1,000/1h/1 テーブル 
・貸切（〜１０名） ¥2,500/1h/１部屋（３時間ご利用は 10%引き・６時間ご利用は 20%引き） 
 
 
■会員（ハコメン）について 
別途ハコメンについての規約を参照 
 
 
■フリー席およびワークスペースご利用時の超過料金について 
後のお客様のご利用が無い場合に限り、¥150/30 分/1 人で延長することができます。 
 
 
■駐車場 
コトノハコには専用駐車場がございません。近隣のコインパーキングをご利用ください。 
 
 
■空き状況の確認 
直接コトノハコまでお電話でお問い合わせください。（048−423−3025） 
前日営業日まではメールでのお問い合わせも受け付けます。（info@kotonohako.net） 
 
 
■ご利用の申し込み手続き（予約） 
空き状況をご確認いただきましたら、コトノハコまでお申し込み受付内容をお知らせください。 
 
1. お申し込み 
電話（048−423−3025）もしくはメール（info@kotonohako.net）にて、下記受付内容をお知らせく
ださい。 
 
☆受付内容 
①代表者様のお名前 
②代表者様の携帯番号 
③代表者様のメールアドレス 
④ご利用希望の日にち 
⑤ご希望時間（○時〜○時まで） 
⑥ご利用予定人数 
⑦ご利用の目的 
⑧ご希望の施設（フリー席・ワークスペース・部屋の貸切） 
 
・お申し込みはご利用希望日の３ヶ月前より受け付けます。 
・お申し込みの期限はありません。空きがあれば当日のお問い合わせでもご利用いただけます。 
・お申し込みの時点ではまだご予約は確定しておりません。 
 
２．審査・確認 
ご利用内容などをコトノハコにて審査・確認し、担当よりお申し込み受け付け後の３営業日以内に予約
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確定のご連絡をいたします。この時点でお客様のご予約は確定となります。 
 
３．当日受け付け 
ご利用当日、受付にてチェックインを行いご利用料金を前納でお支払いください。受け付けシートと領
収書を発行いたします。受付シートはチェックアウトまでお持ちいただくようお願いします。 
予定開始時刻より遅れてチェックインされた場合でも、ご予約開始時刻を変更することはできません。 
超過のご利用代金は、チェックアウト時にお支払いください。 
 
 
■ドロップインでご利用できるオプションサービス（作業時間に応じてスペース利用料がかかります） 
・職業用ミシン・・・・・・・・・・¥100/1h 
・家庭用ミシン・・・・・・・・・・¥100/1h 
・ロックミシン・・・・・・・・・・¥100/1h 
・アイロン・・・・・・・・・・・・ミシンご利用の方はご自由にお使いいただけます 
・プロジェクター・・・・・・・・・¥1,000/回 
・ラミネーター・・・・・・・・・・名刺サイズ（¥20/枚）、A4 サイズ（¥100/枚） 
 
 
■ご利用時の禁止事項 
・火気などの危険物を持ち込み使用すること。 
・強い臭いや有毒な物質が発生するような物を持ち込み使用すること。 
・コトノハコは全面禁煙です。近隣のご迷惑になるため、コトノハコ周囲での喫煙もご遠慮ください。 
・コトノハコ内での飲酒およびアルコール類の持ち込みはご遠慮ください。 
・過度な大声、大笑い、振動を発する、大きな音の出る機械を持ち込み使用すること。 
・政治、宗教、ネットワークビジネス、マルチビジネスなどに関連したイベント。 
・集団的にまたは常習的に暴力的不正行為、反社会的行為及びそれらの活動・業務内容が不明確な団体が 
 主催・共催及び後援などを行う場合。 
・その他、コトノハコが不適切と認める使用。 
以上の事項で、不正がみとめられた場合、即座にご利用を中止していただき、今後コトノハコのご利用を
お断りさせていただきます。 
 
 
■お子様連れでのご利用について 
・お子様連れでのご利用は可能ですが、他のお客様のご迷惑になる行為が見受けられた場合は、退室をお 
 願いすることがあります。ご配慮いただきますようお願いいたします。 
・お子様用の椅子や机のご用意はございません。 
 
 
■イベント開催時の注意事項 
・会場設営はお客様にて行ってください。コトノハコスタッフの手伝いが必要な場合はお申し出くださ 
 い。可能な限りお手伝いいたします。設営及び撤収の時間もご利用時間に含まれますので予約の際は 
 ご注意ください。 
・割引対象となる時間は 10:00〜16:00 内のご利用に限ります。時間外は割引対象外となります。 
・イベント終了後の原状回復にご協力をお願いいたします。施設内外の建造物・設備・什器・貸出備品な 
 どを毀損・紛失・汚損させ、原状回復に実費及び工数がかかる場合には、その費用は実費にて申込者へ 
 請求いたします。 
 
 
■案内状等の展示物の設置 
催物案内などの広告物・施設誘導看板などを掲示する場合には、すべて許可制となっておりますので事
前にコトノハコの承認を得てください。 
 
 
■ゴミの処理について 
・原則としてお客様が出されたゴミは全てお持ち帰りください。 
・コトノハコのランチボックスご利用により出たゴミは当方にて処理いたします。 
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■キャンセル料について 
ご予約のキャンセルにつきましては、以下のキャンセル料をお支払いいただきます。 
ご利用日の 7 日前〜4 日前までのキャンセル・・・・・利用料金の５０％を頂戴いたします。 
ご利用日の 3 日前〜前日までのキャンセル・・・・・・利用料金の７５％を頂戴いたします。 
ご利用日当日のキャンセル・・・・・・・・・・・・・利用料金の１００％を頂戴いたします。 

 
■ご利用規約について 
 本ご利用規約は、予告なく変更・更新する場合があります。なお、変更・更新した場合、全ての事は 
 変更後の規約に準ずるものとします。本ご利用規約に記載なき事項については、双方が誠意をもって 
 協議するものとします。 

本ご利用規約に違反していると判断した場合、直ちに契約解除できるものとします。 
 
■プライバシーポリシー 
１．情報の利用目的 

取得した個人情報につきましては予約管理に利用する目的で収集するものであり、それ以外の目的に
利用または提供することは一切ありません。 

２．個人情報の利用範囲 
取得した個人情報は、施設の管理者のみが利用します。また、これ以外の第三者に提供することもあり

ません。 
 
 
 

お問い合わせ 
コトノハコ 代表：滝澤 

〒351−0022 
埼玉県朝霞市東弁財 3−15−3 

TEL：048−423−3025 
FAX：048−423−3040 


